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PFedmétem této SR je stanoveni zakladnich pravidel, postuptl, kompetenci a organizace pfi zadavani vetej-
nych zakazek ¢i rdmcovych dohod podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném
znéni (dale jen ,,zdkon“) a vefejnych zakazek zadavanych mimo rezim zakona, resp. verejnych zakdzek malého
rozsahu v UHKT pro vybér dodavatell zbo?i, slueb nebo stavebnich praci, ve viech oblastech plisobnosti
UHKT a bez ohledu na konkrétni finanéni zdroj, tj. véetné grant(, dotaci apod.

UHKT je dle § 4 odst. 1 pism. c) zdkona vefejnym zadavatelem v rdmci zaddvaciho Fizeni v libovolném rezimu
povinen dodrZovat zdsady transparentnosti, pfimérenosti, rovného zachdzeni a zakazu diskriminace véetné
zohlednéni aspektll socidlné a environmentalné odpovédného zadavani a inovaci v souladu s § 6 zdkona a
principy 3E. Soucasné je UHKT povinen dodriovat zdvazné pokyny tykajici se vefejnych zakdzek zfizovatele,
kterym je Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky.

Il. Definice, pouzité pojmy, zkratky

Administrator Zameéstnanec OVZO, ktery je odpovédny za proces vybéru dodavatele realizované ve-
fejné zakazky, také Administrator VZ;
CPV kod jednotnd evropskd ciselna klasifikace vefejnych zakazek podle jejich predmétu.

Vlastni kdd ma prevdzind vétsina stavebnich praci, dodavek a sluzeb; aktudlni platné
CPV kody jsou pfristupné v Ciselniku NIPEZ. Zadavatel je povinen stanovit alespon je-
den CPV kdéd odpovidajici predmétu plnéni VZ.

DNS Dynamicky nakupni systém, plné elektronicky nakupni systém pro potizovani béz-
ného a obecné dostupného zbozi, sluzeb nebo stavebnich praci, ktery je casové ome-
zeny a otevieny po celou dobu svého trvani vSem dodavatel(im, ktefi podaji Zadost o
Ucast a splni podminky pro zarfazeni do DNS;

Elektronické trzisté elektronicky ndstroj umoznujicim realizaci plné elektronické administrace verejné za-
kazky malého rozsahu; je uréen zejména pro vybér dodavatell pro opakované nebo
rychlé nakupy snadno standardizovanych komodit (v prostfedi TENDERMARKET);

ESS Elektronicka spisova sluzba;
EU Usek pro ekonomiku;
Garant smlouvy je osobou zodpovédnou za konkrétni smluvni vztah, tedy osobou, ktera je evidovana

v Heliosu (viz. SR 03/2018);
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elektronicky informaéni ekonomicky systém Helios v UHKT;

predpokladana hodnota zakazky; hodnota predmétu plnéni verejné zakdzky vidy
jako cena v [KC bez DPH], kterou na zakladé prlzkumu trhu zadavatel stanovi pred
zahdjenim pfipravy verejné zakdzky;

skupina opravnénych osob zadavatele, jejichz cilem je posoudit splnéni kvalifikacnich
pozadavk(l a zadavacich podminek a dale provést hodnoceni predloZzenych nabidek
Ucastnikd VZ v souladu se zadavaci dokumentaci, vysledek jednani hodnotici komise
je doporuceni dalSiho postupu zadavateli;

Interni webové rozhrani UHKT; v sekci ,,Usek pro provoz a investice / Vefejné za-
kazky” jsou uvedeny informace souvisejici s vefejnymi zakazkami;

jednorazovy nakup komodity v jednom ucetnim obdobi

konkrétni obchodovatelny produkt (vyrobek, zbozi, surovina, sluzba, prace), ktery je
predmétem nakupu, mnozina obdobnych komodit je oblast komodit;

Kmenova karta zboZzi a materialu v Heliosu;

opakované VZ zaddvané na zakladé ramcové dohody s vice dodavateli postupem ob-
novené soutéze; obdobny postup je vyuzivan pfi zaddvani VZ mezi ucastniky DNS;
Ministerstvo pro mistni rozvoj

Ministerstvo zdravotnictvi CR, Z¥izovatel UHKT;

nabidka ucéastnika v konkrétni vefejné zakazce;

Nastroj elektronického nakupovani (NEN) spravovany MMR. Urceni NEN a jeho vyu-
Zivani je stanoveno v pfislusném legislativnim dokumentu vydaném MMR a pokyny
zfizovatele MZ CR;

skupina odbornikli pro oblast komodit reprezentujici relevantni oddéleni v takovém
sloZeni, aby pokryvali v konkrétni odbornosti pozadavky celého UHKT; zajistuje plat-
nost tzv. whitelistu komodit; poskytuje odbornou soucinnost pfi pfipravé a vybéru
dodavatele v rdmci VZ, jejim zastupcem je supervizor;

Objednaci misto — organizaéni jednotka v ramci UHKT, které je opravnéna objednavat
dodavky urcitého zboZi, sluzeb nebo stavebnich praci podle smluvniho vztahu; se-
znam objednacich mist je zvefejnén na intranetu UHKT;

OM podle Zddankového systému:

Kat: 01,02,03 — |ékarna, sklad SZM

Kat: 04—12 — Obchodni referat

Udrzba zatizeni: Oddéleni IT, provozni oddéleni, OBMI

opakovany nakup komodity v Ucetnim obdobi;

Oddéleni verejnych zakdzek a obchodu, jehoZ soucasti jsou referaty: referat verej-
nych zakazek a obchodni referat. OVZO fidi a provadi administraci a evidenci VZ dle
této smérnice. OVZO je jedinym pracovistém zadavatele, které je opravnéno jménem
zadavatele zadavat verejné zakazky s vyjimkou pripadl uvedenych v této smérnici.
Za fizeni zadavani verejnych zakazek v souladu se zakonem, souvisejicimi provadé-
cimi predpisy a touto smérnici je zodpovédny vedouci oddéleni vefejnych zakazek a
obchodu. Obchodni referat je sou¢asné hlavnim objednacim mistem UHKT;

Pisemny soupis vSech vefejnych zakdzek, které UHKT predpoklada zadavat v kalen-
darnim roce;

dokumenty nutné pro zahdjeni pfipravy dokumentace vefejné zakdzky zahrnujici
schvalenou Zzadanku, vyplnény formulaf Navrh verejné zakazky, zakladni technické a
obchodni podminky;

zadanka na ndkup zboZi nebo sluzby nebo stavebnich praci apod.;

DodrZovani ucelnosti (efficiency), hospodarnosti (economy) a efektivity (effective-
ness) pfi pfipravé VZ;

Elektronicky nastroj (TA, TM), prostfednictvim kterého zadavatel uverejnuje infor-
mace a dokumenty k vefejnym zakazkam, a ktery umoznuje neomezeny a dalkovy
pristup ke zvefejnénym informacim a dokumentim a jehoz internetova adresa pro-
filu TA je uvedena ve Véstniku verejnych zakazek;
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Zadankovy systém

Osobni elektronicky soubor zaméstnance nebo graficky obraz podpisu na listinég;
Zjisténi stavu trhu pro predmét verejné zakazky (dostupnost, dodavatelé, cena, Ihity
dodani, aj.) v ramci pfipravy podklad( VZ;

konkrétni polozka pozadovaného ndkupu zbozi, sluzby nebo stavebni prace;
predbézna trzni konzultace;

ujednani rdmcovych podminek mezi UHKT a dodavatelem/dodavateli tykajicich se
zejména ceny nebo jinych podminek plnéni vefejné zakazky, zavaznych po dobu tr-
vani této rdmcové dohody;

Smérnice feditele;

zajistuje evidenci smluvnich vztah( v systému Helios a dale jejich zverejnéni v Regis-
tru smluv dle platné legislativy

Zastupce prislusné odborné skupiny odpovédny za odbornost pfedmétu VZ, tj. véc-
nou spravnost technickych specifikaci verejné zakazky pro pfislusSnou skupinu komo-
dit v UHKT (mGZe byt jmenovén/povéfen feditelem UHKT);

Elektronicky nastroj pro zverejiiovani dokumentace VZ a podavani nabidek, profil za-
davatele UHKT, stanoveny MZCR;

Nastroj elektronického trzi§té pro nakupy pouzivany UHKT, stanoveny MZCR;
dodavatel, ktery se Ucastni zadavaciho fizeni, jedna se zadavatelem nebo poda zadost
o Ucast nebo nabidku k verejné zakazce;

Ustav hematologie a krevni transfuze;

Usek pro provoz a investice

Véstnik vefejnych zakazek je elektronickym nastrojem pro zvefejfiovani zakladnich
informaci o verejnych zakazkach, které jsou zaddvany v souladu se zakonem, uverej-
riovani zajistuje OVZO;

Verejnd zakazka zadavand v rezimu zdkona nebo vefejna zakizka malého rozsahu
(VZMR),

Verejnd zakdzka malého rozsahu, jejiz hodnota plnéni nedosahne zdkonem stanove-
nou hodnotu pro zadavaci fizeni, jejiz realizaci zajistuje OVZO, pfipadné OM stano-
vené v této SR;

seznam schvdlenych poloZek nakupovanych komodit vytvareny a udrzovany odbor-
nou skupinou; seznam kmenovych karet zbozi a materialt (KKZM) v Heliosu;

také Vybér dodavatele, Zavazny procesni postup zadavatele pti zadavani verejné za-
kazky stanoveny zakonem nebo touto smérnici, a to od zahajeni pfipravy az do uza-
vieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni.

Zadavatelem vefejné zakazky je dle Zakona UHKT;

formalizovany postup, kterym je vybiran dodavatel pro vyhlasovanou zakazku prova-
dénim podle zdkona nebo mimo rezim zdkona (VZMR);

Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni;

Zaddvaci dokumentace a zaddvaci podminky vefejné zakazky;

Zaméstnanec Zadajici pofizeni prislusné polozky zboZi, sluzby, nebo stavebni prace
formou vyplnéné 7adanky v Zadankovém systému; v pfipadé pozadavku nakupu né-
kterych komodit mUZe byt Zadatel souc¢asné supervizorem;

elektronicky dokument vytvoreny v Zadankovém systému uréeny pro specifikaci a
evidenci poZadavku Zadatele k ndkupu komodit. Systémova Kategorie zZaddanky pro
Vz: 10.

Specifickd soucast interniho elektronického informaéniho systému UHKT uréena pro
specifikaci pozadavk( Zadatell k zajisténi ndkupl materidlu a sluzeb; dostupna na
adrese: https://zadanky.uhkt.cz

lll. Rozsah pusobnosti

1) Tato SR se vztahuje na viechny vefejné zakazky viech reZimd a druh.

2) Tato SR je v plném rozsahu zavaznda pro UHKT a viechny jeho zaméstnance.
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3) Zaméstnanci UHKT zabyvajici se zadavanim vefejnych zakdzek, spolupracujici pfi pfipravé, vybéru doda-
vatele, pfip. osoby smluvné zastupuijici zadavatele dle § 43 zakona, jsou povinni:

a)

b)

f)

dodrzovat zakon, zakony a dalsi externi a interni legislativni dokumenty s nim souvisejici, prislusné
provadéci a interni predpisy z oblasti vefejnych zakazek,

pfi nabyvani majetku, zadavani verejnych zakdzek a postupu dle zakona dodrZovat zejména zdsady
transparentnosti a pfimérenosti, ve vztahu k dodavatelim zakazu diskriminace a zasady rovného
zachdzeni, umoziujiciho vefejnou kontrolu a nakladat s finanénimi prostredky statniho rozpoctu za-
sady hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti (3E) a uplatiovat v pfimérené mire zasady socialné od-
povédného zadavani, environmentdlné odpovédného zadavani a inovaci,

zachovdvat mléenlivost o skutecnostech, o nichZ se dozvi v souvislosti se zadavanim verejnych zaka-
zek, a to v libovolné fazi od ptipravy po ukonceni vybéru,

postupovat tak, aby nedochazelo ke stfetu zajma.

v pfipadé, Ze verejna zakazka je (resp. bude) spolufinancovdna z mimodustavnich financ¢nich pro-
sttedk( (napF. z finan¢nich prostfedkd CR nebo Evropské unie), postupuje se podle pravidel stano-
venych pro poskytovani téchto mimoustavnich finan¢nich prostiedkd (napt. dotaénich pravidel CR
nebo Evropské unie), pokud jsou takova pravidla stanovena a podle pokyn( garanta projektu.

v pfipadé nutnosti zmény zavazku ze smlouvy postupovat dle ¢lanku XIII.

4) Zaméstnanci UHKT, nebo jiné osoby povéfené zadavatelem &i uréené vedoucim pracovnikem Oddéleni

verejnych zakazek a obchodu (OVZO) k provadéni ikonl v zadavacim fizeni (otevirani nabidek, posou-

zeni,

hodnoceni nabidek apod.), pfip. pfizvani odborni poradci dle § 42 odst. 3 zdkona, nesmi byt ve

vztahu ke konkrétni verejné zakazce a k ucastnikim zadavaciho fizeni ve stfetu zajmu. Ve stietu zajm{

nesmi byt ani osoba smluvné zastupujici zadavatele dle § 43 zakona, resp. jeji zaméstnanci i ji povérené
jiné osoby ¢i jeji poddodavatelé (dale jen ,0soby zastupujici zadavatele”). VySe uvedené osoby, pfip. i
dalsi osoby, které maji nebo mohly by mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni, jsou povinny dat pisemné
Cestné prohlaseni, Ze nejsou ve stretu zajm0. Pokud bude zjisténo, Ze ke stfetu zajmU doslo, pfijme oprav-
nény zastupce UHKT na navrh vedouciho OVZO opatfeni k napravé k jeho odstranéni.

Za stret zajmU se povazuje situace, kdy zajmy osob, které:

a)
b)

se podileji na prabéhu zadavaciho fizeni, nebo
maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni,

ohroZzuji jejich nestrannost nebo nezdvislost v souvislosti se zaddvacim fizenim.
Zajmem takovych osob se rozumi zdjem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch za-
davatele. VSechny tyto osoby jsou povinny zachovavat mlicenlivost o skute¢nostech, o nichz se dozvédély v
souvislosti se svou Ucasti v komisi nebo pfi jednani v rdmci verejné zakazky. Tyto osoby potvrdi svym podpi-
sem na Cestném prohldseni o neexistenci stfetu zajmu i zdvazek mlcenlivosti.

IV. Druhy a reZimy verejnych zakazek

Zakon vymezuje druhy a rezimy verejnych zakazek dle jejich pfedmétu a predpokladané hodnoty, kdy jakou-
koli vefejnou zakazku je nutné zaradit pod jednu z uvedenych kategorii verejnych zakazek.

1) Druhy vefejnych zakazek

Druhy verejnych zakazek dle jejich pfedmétu (bez ohledu na vysi predpokladané hodnoty):
a) Verejné zakazky na dodavky (§ 14 odst. 1 zakona);
b) Verejné zakazky na sluzby (§14 odst. 2 zdkona);
c) Verejné zakazky na stavebni prace (§ 14 odst. 3 zakona).

2) ReZimy verfejnych zakazek

ReZim verejné zakdzky je stanoven podle jeji pfedpoklddané hodnoty stanovené podle § 16 zakona:
a) Nadlimitni verejné zakazky (§ 25 zakona);
b) Podlimitni verejné zakazky (§ 26 zdkona);
c) Verejné zakdzky malého rozsahu (§ 27 a § 31 zadkona).
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3) Limity verejnych zakazek
Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladand hodnota bez DPH je rovna
nebo nizsi:

- VZMR na doddvky nebo na sluzby vyse 2.000.000, - K¢.

- VZMR na stavebni prace vyse 6.000.000, - K¢.

- VSechny ¢astky dale uvedené v této smérnici, jsou bez DPH.

PFi zadavani verejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota dosahne 2.000.000,00 K¢ bez DPH pro do-
davky a sluzby a 6.000.000,00 K¢ bez DPH pro stavebni prace, se postupuje podle zakona.

Vyse limitQ pro nadlimitni vefejnou zakazku je vZdy urcena zvlastnim pravnim predpisem.

Aktualni financni limity pro verejné zakazky v nadlimitnim fizeni jsou uvedeny v platném znéni Nafizeni vlady
€. 172/2016 Sb., o stanoveni financnich limitl a ¢astek pro ucely zdkona o zadavani verejnych zakazek (také
je uvedeno na intranetu).

V. Vseobecné pokyny pro zadavani verejnych zakazek

1) Zadani verejné zakazky

Zadanim verejné zakazky se rozumi ve shodé s ustanovenim § 2 zakona uzavreni Uplatné smlouvy mezi zada-
vatelem a dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace.
Smérnice se vztahuje i na zaddvani ramcovych dohod a zavadéni DNS zaddvanych v libovolném reZimu nebo
jako VZMR. Vybér dodavatele podle podminek ramcové dohody muize vyuZivat minitendry, v DNS je vybér
dodavatele provadén prostiednictvim jednotlivych vyzev dodavateliim zavedenym v DNS.

2) VZv nadlimitnim a podlimitnim rezimu

Zadavani verejnych zakazek v nadlimitnim a podlimitnim rezimu se fidi vyhradné zdkonem. Veskera komuni-
kace mezi zadavatelem a dodavateli musi probihat pouze v elektronické podobé zplisobem stanovenym za-
konem a touto SR, a to véetné podavani nabidek.

3) Verejna zakazka malého rozsahu

VZMR lze zadat v souladu s § 31 ZZVZ mimo reZim zakona. Pti jejim zaddvani je vSak povinen dodrzet zasady
podle § 6 ZZVZ: transparentnost, pfimérenost, rovné zachazeni a zakaz diskriminace ve vztahu k dodavatelim
a uplatnovat v pfimérené mite zasady socidlné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného za-
davani a inovaci. Postupy uvedené pro zakazky podle zdkona se uplatiuji pfimérené rozsahu a predmétu
plnéni i pro zakazky malého rozsahu. Obecna pravidla UHKT pro zadavani VZMR jsou uvedena v €. XI.

4) Externi dokumenty pro realizaci VZ
Metodiky vydané MMR, MZCR, MFCR uvadéji doporuéené postupy pro zadavani VZ malého rozsahu. Vybrané
metodiky jsou uvedeny jako souvisejici dokumenty a jsou dostupné na intranetu.

Postupy pro ostatni VZ vyplyvaji z poZzadavkd zdkona.
Pro komunikaci s u¢astniky VZ se vyuziva vyhradné elektronickd forma komunikace.

5) Zadavaci dokumentace

Zaddvaci dokumentace a zadavaci podminky vymezuji predmét VZ v podrobnostech nezbytnych pro zpraco-
vani a podani nabidky; jednd se o soubor dokument(, udajd, poZzadavk( a technickych podminek. V zavislosti
na predmeétu VZ a pouzitém typu zadavaciho fizeni by mélo obsahovat zejména obchodni podminky nebo
jinou vhodnou formu specifikace budouciho smluvniho vztahu (tj. uzaviena smlouva nebo potvrzena objed-
navka), technickou specifikaci predmétu plnéni, poZzadavek na zpracovani nabidkové ceny, zplisob hodnoceni
nabidek podle hodnoticich kritérii, zplsob zpracovani nabidky a Ih(tu pro podani nabidek. ZD nesmi byt sta-
noveny tak, aby uréitym dodavatelim bezdlvodné pfimo nebo nepfimo zarucovaly konkurencéni vyhodu a
vytvarely bezdlvodné prekazky hospodarské soutézi.

Kritéria hodnoceni nabidek — ekonomicka vyhodnost

Ekonomicka vyhodnost nabidky mlze byt doplnéna dalsimi numericky vyjadfitelnymi parametry. Pokud je
vyuzito vice nez jedno kritérium hodnoceni, musi byt vzdy stanovena vadha kazdého kritéria. Pro spravné
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nastaveni vah jednotlivych kritérii je podstatné stanovit nejvyhodnéjsi pomér nabidkové ceny a kvality nabi-
zeného plnéni.

Metodika stanoveni kritérii hodnoceni nabidek je uvedena v pFiloze ¢. 6 této SR a na intranetu.

Pro dokumentaci VZ pouzivd administrator vhodné interni formuldre, jejichz vzory jsou pro administratory
umisténé na serveru, pripadné lze vyuzit formuldfe uréené primo provozovatelem elektronického nastroje.
Administrator pribéziné ukladd kompletni dokumentaci verejné zakazky v elektronické formé na server a
soucasné vede dokumentaci zakdzky v listinné podobé v rozsahu, ktery je ucelny pro potreby ¢innosti s do-
kumentaci.

6) Prazkum trhu

Prizkum trhu je zjisténi dostupnosti, ceny a pfipadné upresnéni specifikace poZzadovaného predmétu zakazky
v ramci pfipravy podkladl k VZ pred zahajenim vybérového fizeni. Zaznam nebo jinou vhodnou pisemnou
informaci o prizkumu trhu predava supervizor OVZO jako soucast podkladd do dokumentace VZ. Prizkumem
trhu je jakakoliv vhodna aktivita, ¢innost, zkusenost, jejimz vystupem je ziskani prehledu na trhu, ne starsi
nez 6 mésica.

Ma-li supervizor k dispozici Udaje a informace ke stanoveni predpokladané hodnoty ziskané napf. z pred-
chozich realizovanych zakazek obdobného plnéni v UHKT, vlastni zku$enosti zaméstnancd, na zakladé zkuse-
nosti jiného verejného zadavatele, na profilech jinych zadavateld, v registru smluv, nebo na zakladé stano-
viska znalcll a odborniki (zejména u stavebnich praci) v souladu s § 16 nebo § 18 zakona, apod., uvede strucny
popis zpUsobu jejich ziskani do formulare Navrh VZ nebo do samostatného dokumentu, ktery bude ptilohou
Navrhu VZ.

Prizkum trhu miZe byt proveden resersi webovych stranek, nebo vyzvou k zaslani nabidky pro Gcéel prizkumu
trhu zaslanou moznym dodavatelim. Pro provedeni prizkumu trhu jsou uréené ptilohy €. 2 a ¢. 3. Vzory po-
stupt jsou uvedeny v €l. XI, bod 4). Provedeny prizkum trhu mize byt pouZit opakované pro rlizné VZ.

7) Predbéiné trini konzultace

Ve vhodnych ptipadech je mozné realizovat predbéziné trini konzultace (PTK) s minimalné 3 moznymi doda-
vateli pro zajisténi, nebo ovéreni relevantnosti pripravovanych podklad(l zadavaci dokumentace pro podani
predmétové a obsahové porovnatelnych nabidek a pfedpoklddanych cen. Pfedbéziné trini konzultace musi
byt vedeny OVZO, z jejich prlibéhu musi byt vyhotoven zapis a vysledek jednani PTK véetné identifikace vSech
Ucastnikd jedndni véetné identifikace zastupovanych pravnickych subjektl musi byt uveden v zaddvaci doku-
mentaci verejné zakazky.

V pripadé, ze neni mozné ziskat Udaje nebo informace od min. 3 dodavateld, uvede OVZO tuto skutecnost
spole¢né s odlivodnénim jako soucast podkladd pro realizaci VZ.

8) Predpokladana hodnota

Pro ucely stanoveni postupu pfipravy a rezimu VZ je nutno stanovit pfedpoklddanou hodnotu verejné za-
kazky. Predpokladana hodnota je stanovena vidy v K¢ bez DPH, a to k okamzZiku zahajeni verejné zakazky. Pfi
stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky je nutné zahrnout hodnotu vSech souvisejicich plnéni,
ktera jsou zndma pti pfipravé VZ a mohou vyplyvat ze smlouvy na vefejnou zakazku, neni-li zdkonem stano-
veno jinak a také predpokladanou hodnotu zmén zavazku ze smlouvy, jejichz mozZnost si Ize vyhradit v ZD.
Predpokladanou hodnotu zakazky Ize stanovit na zakladé prizkumu trhu nebo dle pfedchozich obdobnych
realizovanych zakazek nebo na zakladé stanoviska znalct a odbornik( (zejména u stavebnich praci) v souladu
s § 16 nebo § 18 zdkona.

Pti stanoveni pfedpokladané hodnoty verejné zakazky je povinnost scitat pfedpokladané hodnoty pravidelné
pofizovanych nebo trvajicich doddvek ¢i sluzeb v souladu s § 19 zdkona. Déle je pfi stanoveni pfedpokladané
hodnoty VZ nutné dodrZovat pravidlo pro scitani pfedpokladanych hodnot obdobnych, spolu souvisejicich
dodavek ci sluzeb, které maji byt pofizeny v pribéhu ucetniho obdobi, zejména pokud maji obdobny pfedmét
plnéni a ¢asové spolu souviseji nebo maji stejny CPV kéd.

Je-li vefejna zakazka rozdélena na Casti, je pro stanoveni predpokladané hodnoty rozhodujici soucet predpo-
kladanych hodnot vsech Casti vefejné zakazky. Pro stanoveni predpokladané hodnoty ramcové dohody je
rozhodnd souhrnna predpokladana hodnota vsech verejnych zakazek, které mohou byt na zakladé rdmcové
dohody zadany.
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Ma-i byt uzaviena smlouva na dobu uréitou, pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty se se¢tou vSechna pred-
pokladana plnéni za celou dobu trvani smlouvy, u zakdzek pravidelné povahy na dodavky a sluzby potom za
obdobi 12 mésicu.

M3a-li byt uzaviena smlouva na dobu del$i nez 12 mésicl nebo na dobu neurcitou, jejiz trvani nelze vymezit,
musi se vzdy pfi stanoveni predpoklddané hodnoty secist predpokladana hodnota pInéni za poZzadované ob-
dobi (napt. 24 mésicl), nebo maximalné (také pro dobu neurditou) 48 mésica.

Zakazkami nepravidelné povahy jsou zakazky, kdy je cena v ramci jednoho Ucetniho obdobi proménliva a
UHKT tyto sluzby nebo dodavky nakupuje podle aktudlnich potieb, napf. pozadavky na nakup, které budou
pofizovany ,nahodile” dle zcela aktualnich potreb, a které nelze objektivné predem viibec predvidat. Jedna
se o nahodily nakup nepfedvidatelnych doddvek spotfebniho laboratorniho materidlu, chemickych sloucenin,
letenek, obcerstveni. apod.

9) Déleni zakazek

Je zakdzano provadét déleni zakazek, tzn. snizovat (délenim zakdzek) predpoklddanou hodnotu verejné za-
kazky tak, aby mohla byt vefejna zakazka zadavana v jednodussim zadavacim fizeni (napt. jako VZMR namisto
podlimitni VZ). Neptipustné jednani nastdva snizenim predpokladané hodnoty verejné zakazky pod financni
limity stanovené v zakoné a nasledném zarazeni do jiné kategorie vefejnych zakazek nebo opakovanym pro-
vadénim objednavek namisto zaddvaciho fizeni.

10) Centralni nakupy

Centrdlni zadavatel provadi za povétujici zadavatele centralizované zadavani u vybranych komodit. Pokud
centralni zadavatel (MZ CR nebo jim uréena osoba) vyhlasi centralni nakup nékteré z uréenych komodit, neni
zadavatel sdm ddle opravnén takovou komoditu pofizovat.

11) Otevirani nabidek

Nabidky jsou otevirany po ukonceni lhity pro podani nabidek. U nabidek podanych standardné elektronicky,
probiha otevirani neverejné. V pfipadné nabidek podanych v listinné podobé, provadi otevirdni komise tvo-
fena administratorem a dalSi minimalné jednou osobou (¢lenem OVZO, Zadatelem, supervizorem) dle pod-
minek uvedenych v ZD (napf. za pfitomnosti zastupce Ucastnik(, ktefi podali nabidku). O otevirani nabidek
administrator vyhotovuje pisemny zdznam, pfipadné doplnény audiovizudlnim zdznamem.

12) Hodnotici komise

Posouzeni a hodnoceni nabidek podle podminek ZD provadi hodnotici komise.

SloZeni a pocet ¢lenli hodnotici komise je zavisly na rozsahu a sloZitosti verejné zakazky, ¢clenem komise je
vzdy administrator a supervizor, dalsi ¢clenové podle rezimu VZ a potieby dalSich specialistll — Zadatel, externi
konzultant, advokat apod. Pocet ¢lend hodnoticich komisi: minimalné 3 ¢lenové, pro minitendry a vyzvy DNS
minimalné 2 ¢lenové. Jmenovity ndvrh ¢lend komise se uvadi v Navrhu VZ (pfiloha €. 1), ktery je akceptovany
vedoucim OVZO v ramci pfipravy podkladd. Cleny hodnotici komise zakazek realizovanych v rezimu zékona
jmenuje Feditel UHKT na navrh administratora odsouhlaseny vedoucim OVZO.

Administrator vytvari o jednani komise pisemny zaznam, ktery podepisuji vSichni Ucastnici, ktefi se podileli
na libovolné ¢asti ¢innosti komise; pripadné muze byt soucdsti audiovizualni zaznam. Administrator predlozi
zaznam z jednani komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek véetné dokumentace VZ spolu s doporucenim
komise k rozhodnuti o vybéru dodavatele, k vylouceni Gcastnika nebo ke zruseni VZ ke schvaleni vedoucimu
0VZ0, naméstkovi UPI, ndméstkovi EU a nasledné statutdrnimu nebo opravnénému zastupci, ktery rozhodne
o vysledku VZ.

13) Odpovédnost a pravomoci:
OVZO - administrator
Zameéstnanci OVZO odpovidaji podle typu VZ za pfislusné kroky pfi vybéru dodavatele:
- zapfipravu, vedeni a administraci VZ v souladu se zdkonem a internimi predpisy UHKT
- jednotnou evidenci VZ, vedeni dokumentace (elektronické i listinné formy) véetné prehledu realizace VZ;
- oborné proskoleni spolupracujicich zaméstnancl (napf. supervizor(l) v oblasti pripravy, realizace a
ukonceni VZ
- zverejnovani ve VVZ, na profilu zadavatele a v registrech v priibéhu a po skonceni VZ;
- formalni spravnost vytvarené dokumentace VZ;
- komunikaci mezi zadavatelem a Ucastnikem VZ;
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- informovani ucastnik( Vz;

- zverejnéni informace o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem na profilu zadavatele;

- teSeni pfipadnych namitek proti vysledku VZ;

- archivaci dokumentace VZ a komunikace vzniklé v souvislosti s vybérem dodavatele v souladu se Spi-
sovym a skartacnim radem. Komunikaci probihajici na profilu zadavatele archivuje jeho spravce.

Zadatel odpovida u konkrétni VZ za:

- spravnost technické specifikace predmétu VZ;

- TeSeni dotazl Ucastnikl v prabéhu realizace VZ nebo pfi Upravé technické specifikace;

- posouzeni technickych podminek nabidek a hodnoceni v rdmci jednani hodnotici komise;

- kontrolu plnéni predmétu dodavky komodity (pokud neni zajisténo jinak) a dohled nad dodrZzovanim
podminek smluvniho vztahu.

Vsichni pracovnici UHKT podilejici se na realizaci VZ zachovavaji ml¢enlivost viiéi tfetim osobam, a to ve
vSech fazich pfipravy a realizace zakazky.

14) Postupy neupravené touto smérnici musi probihat v souladu s platnym zakonem a pokyny vedouciho

OVZO nebo ndméstka pro provoz a investice.

VI. Odborna skupina pro garanci komodit v UKHT

1) Charakteristika odborné skupiny pro garanci komodity

Zakladni Cinnosti odborné skupiny je kontrola, sjednoceni a optimalizace sortimentu polozek pfislusné

komodity (zboZi, sluzby, stavebni ¢innosti) porizovanych v UHKT za Gcelem objektivniho, efektivniho a

jednotného vybéru dodavatele podle potteb UHKT pfi pInéni zdkonnych podminek a pozadavk, tj. se-

staveni whitelistu jednotlivych komodit. Vybrany zdstupce skupiny — supervizor — aplikuje stanoviska od-
borné skupiny pfi vybéru dodavatele a doddvkach komodit.
2) Predmét Cinnosti odborné skupiny pro garanci komodity

- zajisténi konzistentniho a uceleného odborného stanoviska pro vybér a pouzivani nejvhodné;jsich ma-
teriald a sluzeb pro Gcely UHKT;

- vytvoreni, prib&iné udrzovani a odborna garance JEDNOTNEHO seznamu pouZivanych polozek ma-
teriald a sluzeb v UHKT formou tzv. whitelistu nebo planu (investiéni plan, ...);

- posouzeni opravnénosti nového pozadavku Zadatele na ndkup novych polozek a vydani stanoviska k
zafazeni do seznamu nakupovanych polozek — whitelistu;

- poskytovani odborné soucinnosti pfi pfipravé a vybéru dodavatele v rdmci vefejnych zakazek (za-
stupce skupiny jako supervizor)

3) Clenové odborné skupiny pro garanci komodity

- odbornici podle predmétu zaméreni skupiny reprezentujici pfislusné oddéleni tak, aby pokryvali v

konkrétni odbornosti pozadavky celého UHKT
4) Cetnost poskytovani vystup@ ¢innosti odborné skupina pro garanci komodity

- vytvafeni a udrzovani whitelistu/planu — kontinualné

- priprava podkladd pro VZ — podle planu / na vyzvu

- spoluprace na pfipravé a realizaci vybéru dodavatele — podle potfeb administratora VZ

- odborné konzultace — podle potreby / jednacich podminek skupiny

5) ZpUsob poskytovani vystupl ¢innosti odborné skupina pro garanci komodity:

- Kazda skupina ma uréeného svého zastupce — supervizora, ktery zastupuje odborné stanovisko sku-
piny podle potifeb uvedenych v tomto dokumentu;

- kazda skupina ma vytvorenad vlastni pravidla a formu pro zajisténi poskytovani pozadovanych vystupt
(seznam / plan);

- pfi potfebé odbornosti se zastupce skupiny (supervizor) Ucastni ¢innosti nezbytnych pro pripravu a
vybér dodavatele;

- skupina prabézné udrZuje a spravuje whitelist / plan / iniciuje a spolupracuje pfi vytvareni novych
karet s OM nebo zaméstnancem s opravnénim k vytvoreni novych karet KKZM a uréenym zamést-
nancem.
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1)

2)

3)

4)

5)

VII. Supervizor — odbornik pro technickou specifikaci predmétu Vz

Supervizor je odbornik, zastupce odborné skupiny, odpovédny za pfipravu a vécnou spravnost technické

specifikace predmétu verejné zakazky pro pfisluinou oblast komodit pofizovanych v UHKT;

Supervizor se podili na pripravé Planu VZ véetné harmonogramu, realizace zakazky a kontrole realizace

plnéni prostrednictvim vhodnych sestav v Heliosu. Seznam supervizor( pfislusnych komodit a jejich za-

stupcl je zvefejnén na intranetu (Seznam supervizorl), jehoZ vzor je uveden v pfiloze €. 7.

Odpovida za aktualizaci whitelistu a dava pokyn OM nebo zaméstnanci s opravnénim k vytvoreni novych

karet KKZM;

Supervizor pro konkrétni VZ:

4.1. pfipravuje technické specifikace v souladu se zasadami dle § 6 zdkona;

4.2. spolupodili se na kontrole Uplnosti poZadavkl zadavaci dokumentace;

4.3. spolupracuje pfi realizaci konkrétni VZ (napf. ptiprava odpovédi na dotazy ucastnik(, ucast v hodno-
tici komisi...) a poskytuje odbornou soucinnost pfi pfipravé a v pribéhu vybéru dodavatele;

4.4. spolupodili se na sledovani a kontrole plnéni pfedmétu plnéni vefejné zakazky a smluvnich podmi-
nek a udrzovani smluvniho vztahu s dodavatelem.

Pro reseni havarii a nakupl nespadajicich do vyse uvedenych komodit je odbornik s naplni supervizora

individuaIné uréen ndméstkem pro provoz a investice, pfipadné feditelem UHKT.

VIIl.  Plan verejnych zakazek

Plan verejnych zakazek vytvari OVZO na zakladé aktualizovanych whitelist( pfislusnych komodit, schvalenych
planl jednotlivych odbornych skupin, pozadavk( Zadatel( a pribézného sledovani smluvnich vztah(.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Urceni ¢lenové odbornych skupin predavaji podklady pro plan VZ na nasledujici rok ve formé aktualizo-
vanych whitelistl véetné pozadovanych doplnéni znamych polozek a plan odbornych skupin, v terminu
do 30.11. aktudlniho roku.

Investi¢ni komise pfeddva schvdleny plan investic véetné stavebnich investic v terminu do 30.11. aktual-
niho roku.

Pozadavky na vybér dodavatele komodit, které nejsou soucasti whitelistd nebo plant odbornych skupin,
zada Zadatel formou Zadanky v Heliosu. Aby byl poZzadavek zahrnut do planu VZ, musi byt Zadanka schva-
lena v terminu do 30.11. aktualniho roku.

Vedouci OVZO pripravi na zakladé obdrZzenych podkladd navrh Planu verejnych zakazek (také Plan VZ) na
nasledujici ucetni obdobi, a to do 15.12.

V Planu VZ budou zahrnuty schvdlené zadanky, opakované poZadované polozky z whitelist(, ke kterym
nebude existovat platna smlouva nebo u kterych bude platna smlouva koncit v priibéhu nasledujiciho
ucetniho obdobi, schvalené polozky z investi¢niho planu, schvalené stavebni investice. Souc¢asné budou
posouzeny pfipadné nové pozadavky na dosud nerealizované zakazky aktualniho Planu VZ. Pfi ptipravé
planu bude zohlednéna povinnost slucovat nakupy komodit stejného nebo obdobného plnéni, tak aby
nedochazelo k déleni zakazek.

Plan VZ obsahuje zakladni informace o jednotlivych planovanych vefejnych zakazkach. Vzor Planu VZ je
uveden v pfiloze €. 4, pro Gcely dalsi evidence miZe byt rozsah sledovanych informaciv planu VZ upraven.
Pokud v pribéhu roku dojde k dalsim poZadavklm na nakupy, je nutno i tyto pficitat k jiz naplanovanym
nebo realizovanym VZ. Nové verejné zakazky je nutno realizovat v reZimu odpovidajicimu celkovému
souctu hodnot (skutecnych jiz vysoutéZenych, jinak predpokladanych) pro danou komoditu podle pfislus-
ného CPV kdédu za pfislusné ucetni obdobi.

Pfipraveny Plan VZ projedna vedouci OVZO s naméstkem pro provoz a investice, ktery vysledny ndvrh
preda ke schvéleni vedeni UHKT.

Schvéleny plan VZ se stane pfilohou zapisu z porady vedeni.

OVZO pripravuje a realizuje zakazky v pribéhu roku dle planu VZ a na zakladé predanych podkladd. 0ZvVO
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zajistuje v souladu s terminy v Planu VZ informovani supervizor( o stavu realizace planu a déle kontro-

luje, pripadné upomina predani podkladl pro realizaci konkrétni VZ.

10) Plan VZ je podle potieby upfesnovan a aktualizovan v pribéhu roku v souladu se schvalenymi investicemi

a dal$imi poZadavky, které vyplynou z pozadavk( zajisténi provoznich potfeb UHKT.

IX. Postupovy diagram vybéru dodavatele

Nasledujici postupovy diagram zndzornuje obecny postup pro realizaci VZ pro vybér dodavatele nezavisle

na pouzitém druhu a rezimu VZ. Vyuziva dalsi interni dokumenty.

PostupB ] Postup A

Odborna skupina
pro garanci komodit v ramci UHKT:
(také "odbornd skupina")
(podle kategorii v Zddankovém systému)

- lékova komise

- investicni komise Reprezentant

- SZM (spotiebni zdravotnicky materidl) skupiny:

- chemikalie

- IT polozky e =
Vyznam barevnych poli - bézny spotfebni material Seznam schvélenych poloZek

o - whitelist / plan
- zajisténi tvorby a udrzby KKZM

Administrator

H s
odpovédny za proces —_—
vybéru dodavatele realizaci i
vz 4 I
0 - Podklady pro pripravu VZ .
Fadanka v Heliosu Pfipojené dokumenty:
Supervizor (kategorie 10) Névrh VZ,
odpovédny za odbornost technicka specifikace,
predmétu VZ 1 prizkum trhu,..
Objednaci misto 1 - Pfiprava dokumentace VZ:
odpovédné za opakovany
nékup podle smluvniho Technicka specifikace
vztahu ‘
2 - zvefejnéni dokumentace ai
adatel Ihita pro podani nabidek:

Podpora podle potieby VZ

v

3 - Posouzeni nabidek, doporuceni
vybéru dodavatele

Posouzeni nabidek:
technicka specifikace,
smlouva,...

y

4 - vybér dodavatele, uzavieni
iho vztahu, evidence, atd.:

1

1

Smluvni vztah:
opakované realizace

Smluvni vztah:

6 - Opak é plnéni smluvniho vztahu
jednorazova realizace
| F3 § R P e e} ¥
5 - PInéni smluvniho vztahu . Opal j y podle
jednorazové plnéni obchodni referat / objednaci misto
Kompletni odborny dohled realizace dodavky Odborny dohled / podpora podle potieby obchodniho
Spoluprdce se Zadatelem Spoluprace se zadatelem
Zadatel Zadatel
Supervizor Supervizor
odpovédny za odbornost pfi odpovédny za odbornost
realizaci predmétu VZ pfi plnéni predmétu VZ

Objednaci misto
zodpovédné za opakované nakupy
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X. Popis postupového diagramu vybéru dodavatele

Zadatel se pro pofizeni polozky komodity rozhoduje podle potieb a postupuje v souladu s podminkami Pod-
pisového Fadu (smérnice ¢. 1/2013) a pravidly Zadankového systému Helios.

Predmétem VZ mohou byt pozadavky planované (Plan VZ) a neplanované — operativni nakupy, zmény plat-
nych smluvnich vztah(, havarie, technicko — organiza¢ni opatreni nebo rozhodnuti zadavatele, aj.

V ndsledujicim textu je uveden obecny popis a vyznam jednotlivych bodt postupového diagramu:

Zadatel:

Zaméstnanec pozadujici pofizeni dané polozky komodity, ktera neni dostupna ve whitelistu nebo neni zajis-
téna stavajicim smluvnim vztahem (v tom pfipadé vystavi Zadanku dle pfislusné kategorie a po schvaleni za-
danky dle Podpisového fadu bude tato polozka objednana OM).

Postup A: standardni postup — pozadavek mimo whitelist nebo schvaleny plan. Po dohodé se pfislusnou od-

bornou skupinou (supervizorem) pfipravuje Zadatel nebo supervizor podklady pro vytvoreni Zadanky na ve-
fejnou zakdzku.

Postup B: vyjimecny postup — poZadavek, ktery neni garantovan Zzadnou z odbornych skupin ani neni obsazen
v investi¢nim planu (napf. nékteré sluzby, havérie). Zadatel je souc¢asné supervizorem a pfipravi podklady pro
vytvoreni zddanky na verejnou zakazku.

0 — Podklady pro pfipravu VZ — Zadanka v Heliosu — &innost Zadatele/supervizora
- zaloZi a kompletné vyplni Zadanku kategorie 10 v HELIOSU v¢etné dostupnych informaci;

- v zaloZce PolozZky ptida polozku (vybere z nabizenych) a pfilozi vyplnény soubor Navrh VZ, pfilohu ¢.
1 této smérnice, kterou nalezne na intranetu: https://intra.uhkt.cz/usek-pro-provoz-a-investice/ve-
rejne-zakazky/vypsani-zakazky-postup-a-formulare-pro-vyplneni;

- miUzZze pridat dalsi prilohy (technicka specifikace, vykaz vymér, seznam polozek apod.);
- ulozi zadanku a odesle do schvalovaciho procesu (workflow).

1 — Pfiprava dokumentace VZ

Vedouci OVZO posoudi kompletnost podkladd postoupi Zzadanku do dalSiho schvalovéni nebo v pfipadé po-
tfeby vyzve Zadatele k doplnéni nedostatecnych informaci. Dale pfifadi pozadavku evidencni Cislo VZ a na
serveru zalozi slozku pro dokumentaci VZ. Stanovi druh a rezim VZ a preda podklady na pfislusny referatu k
urceni administratora a zahdjeni pfipravy dokumentace VZ.

Administrator postupuje v pfipravé podle typu VZ a spolupracuje se supervizorem na pfipravé vSech ¢asti
zadavaci dokumentace VZ (¢asti, obchodni podminky smlouvy, tech. specifikace, poZzadavky na zpUsobilost
dodavatele...).

2 — Zverejnéni dokumentace az lh(ita pro podani nabidek

Administrator zverejni Zadavaci dokumentaci VZ postupem odpovidajicim rezimu VZ a do lhaty pro podani
nabidek sleduje doruceni pfipadnych pozadavk( na vysvétleni ZD, zajistuje pripravu odpovédi ve spolupraci
se supervizorem atd.

3 — Posouzeni nabidek, doruéeni vybér dodavatele

Po skonceni Ihlity pro podani nabidek administrator zajisti otevieni a kontrolu nabidek, fidi a dokumentuje
postupy pro hodnoceni a posouzeni nabidek podle zaddvaci dokumentace, které provadi hodnotici komise.
Hodnotici komise dale doporudi statutarnimu nebo opravnénému zdastupci k rozhodnuti vybér nejvhodnéj-
$iho dodavatele, vyloucéeni Géastnikd nebo zruseni VZ.

4 — \lybér dodavatele, uzavieni smluvniho vztahu, evidence atd.
Po rozhodnuti administrator odesle oznameni o vysledku zakazky vsem ucastniklim, ktefi podali nabidku.

Nasledné v pfipadé vybéru dodavatele zajisti administrator kroky k uzavieni smluvniho vztahu a souvisejici
povinnosti vyplyvajici ze stanoveného rezimu VZ. Podpis smlouvy vybranym dodavatelem zajistuje adminis-
trator, evidenci a schvéleni smlouvy na UHKT a zvefejnéni smlouvy v Registru smluv zajistuje Spravni oddé-
leni. V pfipadé vybéru dodavatele pfimym zadanim uzavienou vyzvou nebo minitendrem administrator preda
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kopii rozhodnuti o vybéru a souvisejici dokumenty obchodnimu referatu k realizaci nakupu objednavkou.
Administrator ddle informuje o uzavreni smluvniho vztahu Zadatele a supervizora.

5 — PInéni smluvniho vztahu — jednorazové plnéni
Zadatel ve spolupréci se supervizorem kontroluje realizaci pInéni jednorazové dodavky komodity véetné
vSech nezbytnych dokumentacnich krokd.

6 — Opakované plnéni smluvniho vztahu
Opakované objednavky dle uzaviené smlouvy a specifikace zajistuje véetné vécné kontroly plnéni objednaci
misto. V prabéhu plnéni na zakladé vyzvy OM poskytuje supervizor a Zadatel odborny dohled nebo podporu.

Postupné plnéni podle smluvni dokumentace sleduje OM na zakladé vystupl z Heliosu.

V pripadé potieby neplanované zmény smluvniho vztahu resené pisemnym dodatkem musi byt pfipravovana
zména posouzena z pohledu VZ, tj. zménové dokumenty musi byt pfed podpisem odsouhlaseny OVZO.

XI. Pravidla pro zadavani VZMR

1) Volba vhodného postupu, pfiprava a realizace verejné zakazky malého rozsahu probiha v krocich podle
postupového diagramu vybéru dodavatele v €l. IX, a to ve vSech bodech v rozsahu pfiméreném predmétu
pInéni, sloZitosti a rozsahu dokumentace VZ, pozadované |h(ité pro podani nabidek, a dal$im souvisejicim
skute¢nostem.

2) Zakladni zplsoby a podminky realizace vefejnych zakdzek malého rozsahu:
a) primé zadani (prtizkum trhu nebo uzaviena vyzva jedinému dodavateli):
dodavky zbozi nebo poskytovani sluzeb, jejichz hodnota nedosdahne 100 000,- K¢ bez DPH,;
stavebni prace, jejichz hodnota nedosdahne 200 000,- K¢ bez DPH;
vyzva jednomu dodavateli k podani nabidky nebo prizkum formou reserse;
smluvni vztah: objedndvka, smlouva.
Na zdkladé pokynu a pisemného souhlasu ndméstka UPI / Feditele mozZno pouZit ve vyjimec-
ném a oduvodnéném pripadé (napr. havdrie), pokud hodnota zakdzky nedosdhne 500 000,- K¢
bez DPH;
b) uzaviena vyzva - vyzva omezeného poctu Ucastnikll — moZnych dodavatelt (min. 3) k podani nabidky;
a. dodavky zboZi nebo poskytovani sluzeb, jejichz hodnota nedosahne 500 000,- K¢ bez DPH,;
b. stavebni prace, jejichz hodnota nedosahne 500 000,- K¢ bez DPH;
c. vyzva min. 3 moznych dodavatell k podani nabidky pro zrychleny vybér dodavatele;
d. smluvni vztah: smlouva (vyjimecné objedndvka v pfipadé havdrie — schvaluje ndméstek UPI).
c) oteviendvyzva
a. dodavky zbozi nebo poskytovani sluzeb, jejichz hodnota je nizsi nebo rovna 2 000 000,- K¢ bez
DPH;
b. stavebni prace, jejichz hodnota je nizsi nebo rovna 6 000 000,- K¢ bez DPH;
vidy, pokud predpoklddand hodnota je vyssi nebo rovné 500 000,- K¢ bez DPH;
d. vyzvazvefejnénad v elektronickém nastroji zadavatele k podani nabidky neomezeného okruhu
Ucastniku;
e. smluvnivztah: smlouva (vyjimecné objedndvka v pfipadé havdrie — schvaluje reditel).

®naoo oo

o

3) Kritéria pro volbu zplsobu zadani VZMR
O zplisobu realizace rozhoduje vedouci OVZO nebo vedouci referatd OVZO (pFipadné naméstek UPI) podle
predmétu verejné zakdzky a predpokladané hodnoty. Zdznam o reZzimu je uveden v dokumentu Navrh VZ. Pfi
rozhodovani by méla byt zohlednéna i vyznamnost zakazky z hlediska fungovani spole¢ného vnitfniho trhu
EU. Ptivolbé zpUsobu zadani VZMR jsou vZdy soucasné posuzovany:

a) finanéni limity pfedpokladané VZ;

b) pozadavky na zplsob vybéru dodavatele;

c) forma nabidky (elektronicka/listinna);

d) opakovani ndkupu stejného nebo obdobného predmétu plnéni (podle CPV) v aktualnim uéetnim ob-

dobi nesmi prekrocit limity pro VZMR stanovené zakonem o zaddvani verejnych zakazek.

V pfipadé pochybnosti je doporuceno volit vidy narocné;jsi zplsob realizace VZ.
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4) Prazkum trhu

Zpusoby ziskani aktudlnich informaci jsou mimo vysSe uvedené také reserse webovych stranek potencialnich
dodavatell, nebo odeslani vyzvy k podani nabidky potencidlnim dodavatelim. Pfi prlzkumu je potifeba po-
stupovat tak, aby ziskané informace byly k vlastnostmi srovnatelnému pfedmétu pInéni a soucasné vzdy pl-
nily stejné pozadavky, tedy aby informace nebo nabidky byly porovnatelné. Zaznam o prizkumu trhu zpra-
cuje zadatel do formulare, ktery je pfilohou €. 3 smérnice a tento zdznam pfilozi k formulati Navrh VZ jako
pfilohu. Soucdsti zdznamu je i printscreen webovych stranek, pfipadné mailovd komunikace s dodavateli
véetné vlastnich nabidek. Provedeny priizkum trhu mze byt pouZit opakované pro rizné VZ.

Pro pozadovany predmét pInéni je cilem prlizkumu trhu:
a) ziskani/potvrzeni nabidkové ceny
b) potvrzeni redlnosti popisu a dostupnosti

Typické priklady provedeni priizkumu trhu:

Reserse web(:

Priklad predmétu plnéni:

lednice konkrétniho typu vyrobce doddvand mnoha dodavateli (web vyrobce, e-shopy).

Zadatel/supervizor pfipravi jednoznacny popis, nebo technickou specifikaci predmétu pInéni. Pfedmétem pl-
néni byva nejcastéji vyrobek, nebo béziné poskytovana sluzba dostupna od rGznych poskytovatel(, ktery ma
jednoduse a prehledné popisované vlastnosti, zakladnim kritériem hodnoceni je vidy nejnizsi nabidkova
cena, mlze byt doplnén dalsimi vhodnymi kritérii — dostupnost, délka zaruky...

Prizkum trhu provadi autor reserse min. na 3 webech, a/nebo e-shopech, které nabizi poZadovany predmét
plnéni vyhovujici popisu, nebo technické specifikaci. Zaznam o provedené resersi je vidy pisemny do formu-
lare (Smérnice, ptiloha ¢. 3, také na intranetu).

Autor reserSe (7adatel/supervizor, administrator) provede zdznam v ¢asti A, soucdsti zdznamu je printscreen
webovych stranek.

a) V pripadé, Ze je reserse stanovena jako zpUsob realizace VZ, zajisti autor reserse ve spoluprdci s ad-
ministratorem vyplnéni zbylé ¢asti formulafe vedouci k rozhodnuti. Doporu¢enym smluvnim vzta-
hem je objedndvka nebo jednoduchd smlouva v pfipadé nadstandardniho poZadavku, napf. délky
zaruky nebo servisni dostupnosti.

b) Vjiném pripadé zajisti Zadatel/supervizor vyuZziti informaci z ¢asti A dokumentu pro pfipravu a reali-
zaci verejné zakazky stanovenym zplsobem, dokument je dale vyuZit jako pfiloha Navrhu VZ.

Uzaviena vyzva:
Priklad predmétu pinéni:
Predmétem plnéni je nejcastéji vyrobek nebo sluzba, které nejsou zpravidla béZné dostupné nebo jejich popis

vvvvvv

rozsifeni vliastnosti pristroje, nebo SW, které jiz mame v majetku, pfipadné porizeni specidlnich sluZeb.
Zadatel/supervizor pfipravi jednoduchy popis, nebo technickou specifikaci predmétu pInéni, pfipadné dalsi
upresnujici dokumenty s vyuZzitim formulare (pfiloha ¢. 2 Smérnice, na intranetu). VZdy je nutné uvést, co vse
ma nabidkova cena predmétu plnéni obsahovat. V ptipadé prizkumu trhu mohou byt poptavany varianty
predmétu plnéni za predpokladu, Ze popis pripusténé variability bude soucasti popisu. Varianty jsou uréeny
pro upresnéni specifikace predmétu plnéni pfipravované zaddvaci dokumentace, kterd vsak varianty nepfi-
pousti. Vyzva musi obsahovat text, Ze se jednda o prazkum trhu, nikoliv o jiny Gcel.

Zadatel/supervizor odesle vyzvu k podéni nabidky min. 3 potencidlnim G¢astnikiim soucasné se stanovenim
terminu pro odpovéd. Lhita pro odpovéd muze byt libovolné dlouh3, ale méla by byt pfiméfena vypracovani
nabidky Ucastnikem a soucasné by neméla presdhnout dobu predpokladané realizace nebo dobu iUmérnou
k vyreseni jinym zplGsobem. Zaznam o provedeném priizkumu uzavienou vyzvou je vidy pisemny do formu-
lare (Smérnice, pfiloha €. 3), ve kterém jsou uvedeny vSechny obdrzené informace. Soucasti zdznamu je mai-
lova komunikace s dodavateli véetné vlastnich nabidek (ve formatu pdf).

Zadatel/supervizor provede zadznam vidy v &asti A.
c) V pripadé, Ze je prazkum trhu stanoven jako zpUsob realizace VZ, zajisti Zadatel ve spolupraci s admi-
nistratorem vyplnéni zbylé ¢asti formulare vedouci k rozhodnuti. Doporu¢enym smluvnim vztahem
je objednavka nebo jednoducha smlouva v pfipadé nadstandardniho poZzadavku, napt. délky zaruky

nebo servisni dostupnosti. (v takovém pripadé musi byt smlouva soucasti vyzvy k podani nabidky).
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d) Vjiném piipadé zplsobu realizace VZ zajisti Zadatel/supervizor vyuZiti informaci z ¢asti A dokumentu
pro pripravu a realizaci stanovenym zplsobem, dokument je dale vyuZit jako priloha Navrhu VZ.

5) Dokumentace verejné zakazky (VZMR)

a) Primé zadani
Dokumentace obsahuje minimalné vyplnény formular Navrh VZ, Vyzvu k podani nabidky véetné pfiloh se za-
znamem o prizkumu trhu, rozhodnuti o vybéru, oznameni o vybéru a mailova komunikace s ucastniky. Kopie
Rozhodnuti o vybéru je predano s prislusnymi podklady do obchodniho referatu k realizaci objednavky. Ode-
slani objednavky na zakladé VZMR realizuje referent OR podle internich predpisl pro pouzivani Heliosu. Po-
kud je na plnéni zakazky uzavirana smlouva, tak uzavieni smlouvy zajistuje administrator standardnimi po-
stupy pro schvalovani a podpis dokumentt. Pro dokumentaci vybéru dodavatele je uréena ptiloha €. 3 smér-
nice.

b) Uzaviena vyzva
Dokumentace obsahuje minimalné vyplnény formulaf Navrh VZ, Vyzvu k podani nabidky nebo Zaddavaci do-
kumentaci vcetné pfiloh, vyhodnoceni, rozhodnuti o vybéru, ozndmeni o vybéru a mailovd komunikace
s Ucastniky. Vyzva k podani nabidky, podavani nabidek a ostatni komunikace s Ucastniky probiha pres mailo-
vou adresu: zakazky@uhkt.cz. Pro dokumentaci vybéru dodavatele je pouzita pfiloha €. 5 smérnice.

c) Otevienavyzva
Dokumentace obsahuje minimalné vyplnény formulaf Navrh VZ, Zaddvaci dokumentaci nebo Vyzvu k podani
nabidky véetné ptiloh, vyhodnoceni, rozhodnuti o vybéru, oznameni o vybéru. Vyzva k poddani nabidky nebo
Zadavaci dokumentace vcetné pfiloh je administratorem vzdy zverfejnéna pomoci elektronického nastroje
zadavatele.

Profil zadavatele — TenderArena:

TenderArena je pouzita vidy, kdyZ zadavatel nevyuZije zplUsob pfimého zadani nebo uzaviené vyzvy. Realizaci
vefejnych zakazek prostiednictvim profilu zadavatele TenderArena umoZfuje zfizovatel — MZCR. Vetejny za-
davatel (UHKT) je povinen zvefejfiovat smlouvy s hodnotou plnéni nad 500 000 K¢ bez DPH na profilu, tedy i
zakazky, kde zadavatel pfedpoklada nabidky v této hodnoté, zadava na profilu Tender arena.

Elektronické trzisté: Tendermarket

Zadavani VZMR prostiednictvim elektronického trzisté se vyuziva pro poftizeni bézné dostupného zboZi nebo
sluZzeb, pokud Ize snadno a jednoznacné specifikovat predmét zakazky. Tendermarket musi zadavatel pouzit
tehdy, pokud je nafizeno jeho pouziti usnesenim vlady. Realizaci vefejnych zakazek prostrednictvim elektro-
nického trzisté Tendermarket umoZfiuje zfizovatel — MZCR.

6) Zverejnéni dokumentace a lhGta pro podani nabidek v ramci VZMR

Administrator oznamuje otevienou vyzvou neomezenému poctu dodavatell svlij Umysl zadat vefejnou za-
kazku ve vybérovém fizeni; uverejnéni dokumentace VZ je vyzvou k podani nabidek dodavatel(l a k prokazani
splnéni kvalifikace. Administrator uverejni zaddvaci dokumentaci véetné ptiloh na profilu zadavatele po celou
dobu trvani Ihlty pro podani nabidek na Profilu zadavatele.

Administrator mGZe ozndmeni o oteviené vyzvé VZ po jejim uverejnéni na profilu odeslat nékterym dodava-
tellm, v takovém pfipadé musi byt vyzva odeslana nejméné 3 dodavatellim. Administrator mize vyzvat k
podani nabidky nizsi pocet dodavatell, pokud nelze z objektivnich dlivod( tento pocet dodrzZet (napft. existuje
pouze jediny dodavatel pfedmétu verejné zakazky). O této skutecnosti vyhotovi administrator pisemny za-
znam, ktery obsahuje odlvodnéni osloveni nizsiho poc¢tu dodavatel(.

Minimalni lh(ta pro zadani VZMR je 5 pracovnich dni. Lhita musi byt stanovena pfimérené podle sloZitosti a
rozsahu predmétu VZ, naroc¢nosti zpracovani nabidky a musi zohledrovat pripadnou prohlidku mista pInéni.
V pfipadé feseni havarijnich situaci nebo jinych odlvodnénych pfipadech mize byt Ihita na zakladé pisem-
ného odGvodnéni schvaleného naméstkem UPI pfimérené zkracena.

Lhita poc¢ina dnem nasledujicim po odeslani vyzvy k podani nabidky nebo uverejnéni zadavaci dokumentace
na Profilu zadavatele.

7) Informace o poskytovani vysvétleni zadavacich podminek k VZMR

Administrator stanovi, Ze dodavatel je opravnén pozadovat pisemné vysvétleni zaddvacich podminek obsa-
Zenych v zadavaci dokumentaci. Pisemna Zadost musi byt zadavateli doruc¢ena nejpozdéji 2 pracovni dny pred
uplynutim Ihdty pro podani nabidek.
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Vysvétleni zadavaci dokumentace miiZze zadavatel poskytnout i bez pfedchozi Zadosti, administrator odesle
vysvétleni zadavacich podminek soucasné vsem dodavatel(im, které vyzval k podani nabidky v ramci uzaviené
vyzvy, nebo uverejni vysvétleni zadavacich podminek véetné presného znéni zZadosti stejnym zplsobem, ja-
kym uverejnil oznameni oteviené vyzvy, a to nejpozdéji 2 pracovni dny pfed uplynutim Ihlty pro podani na-
bidek.

Pokud zadavatel poskytne vysvétleni na Zadost o vysvétleni zaddvaci podminek, ktera neni doruéena vcas dle
odstavce vyse, nemusi vySe uvedené lhity dodrzet. Pokud je Zadost o vysvétleni zadavacich podminek doru-
¢ena vcas a zadavatel neodesle nebo neuverejni vysvétleni nejméné 2 pracovni dny pred koncem lhlity pro
podani nabidek nebo provede-li zadavatel zménu nebo doplnéni zadavaci dokumentace zplUsobem, ktery
mUzZe rozsitit okruh mozZnych Gcéastnikd verejné zakazky, prodlouzi zadavatel pfimérené lhitu pro podani na-
bidek.

Smluvni vztah (objedndvka, smlouva) na dodavku zboZi, sluzeb nebo stavebnich praci s hodnotou vyssi nez
50.000, - K& bez DPH musi byt zvefejnén v Registru smluv v souladu s internimi postupy UHKT.

Xll. Sledovani pInéni financnich objemt smluvnich vztaht z ¢innosti OVZO

1) Do Heliosu jsou v souladu s internimi predpisy Spravnim oddélenim vkladany vsechny uzaviené smluvni
vztahy vzniklé ¢innosti OVZO (smlouvy, objednavky). Realizované objemy nakupl jsou sledovany pro-
stfednictvim specialnich nastroji Heliosu.

2) Vécny schvalovatel odpovida za vécnou a obsahovou kontrolu plnéni jednorazové dodavky, sluzby nebo
stavebni price dle podminek uzaviené smlouvy a dale provadi kontrolu vécného a finanéniho obsahu
faktury, pokud tato ¢innost neni zajisténa jinym prokazatelnym zplsobem.

3) OM, pripadné ve spolupraci se Supervizorem, zodpovida za vécnou a obsahovou kontrolu plnéni rdmco-
vych dohod a minitendr( vypisovanych na zakladé ramcovych dohod s opakovanou soutézi nebo v ramci
zaloZzeného DNS podle podminek uzaviené smlouvy. OM ddle provadi kontrolu vécného a finan¢niho ob-
sahu faktur, pokud tato ¢innost neni zajisténa jinym prokazatelnym zplsobem.

4) OVZO dle vystupll z Heliosu k uzaviené smlouvé zverejiiuje na profilu zadavatele skute¢né uhrazenou
cenu za predmét realizované VZ, a to do 3 mésicl od uskutec¢néného plnéni, u ramcovych dohod a DNS
potom souhrnné Uhrady za kvartdlni pInéni, u smluv, jejichZ doba plnéni pfesahuje 1 rok, potom nejpoz-
déji do 31.3. nasledujiciho kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendarnim roce.

5) S dostatecnym predstihem (min. 90 dnli pro VZMR, min. 120 pro nadlimitni VZ) pfed planovanym ukon-
¢enim ramcové smlouvy, nebo pfed dosazenim nastavenych limitnich hodnot cilové ¢astky ramcové
smlouvy (dosazeni 80 % plnéni limitnich hodnot) je informacnim systémem automaticky informovan ga-
rant smlouvy o bliZicim se konci platnosti smlouvy nebo o blizicim se vyCerpdni finanéniho limitu pfislusné
smlouvy.

6) Odborna skupina pribézné aktualizuje whitelist a pfezkoumava potrebnost opakovani nakupu polozek
predmétu plnéni, pfipadné provadi aktualizaci popisu. Supervizor pfipravi Zddanku pro zajisténi pozado-
vanych poloZek aktualizovaného whitelistu, po jejimz schvaleni ve spolupraci s vedoucim OVZO zahaji
pfipravu nové VZ tak, aby nedoslo k vypadku dodavek ¢i sluzeb v disledku konce platnosti stavajici
smlouvy.

Xlll.Zména smlouvy

1) V prabéhu plnéni uzaviené smlouvy nebo objedndvky muzZe dojit k potfebé prehodnotit uzavieny ob-
chodni vztah. Zména nabidkové ceny nebo zména podminek pInéni realizované dodavky dle VZ je nepfi-
pustna s vyjimkou odlvodnénych pripadl. Provedeni zmény se fidi zejména ustanovenimi § 222 zakona.
U VZMR se postupuje obdobné, v ojedinélych a pisemné odlGvodnénych pfipadech se Ize od téchto usta-
noveni odchylit. Nasledna zména smluvniho vztahu muiZe byt realizovana formou dodatku (upfesnéni
smluvnich podminek apod.) nebo vypovédi smlouvy.

2) Garant smlouvy sleduje prabéh plnéni dle uzaviené smlouvy a v pfipadé, Ze dojde k poZzadavku na zménu
podminek zasle pisemné vedoucimu OVZO podklady pro navrh zmény, kterou doloZi zdGvodnénim a
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3)

4)
5)

6)

navrhem textu pro zménovy list (kde budou uvedeny konkrétni zmény, jejich popis véetné odtvodnéni).
Jednad se zpravidla o:
- Uplatnéni vyssi moci, napf. zména dafového zakona,
- Zména podminek, které nebyly nebo nemohly byt znamy pfi zpracovani zadavaci dokumentace a
které soucasné vyrazné ovliviiuji realizaci verejné zakdzky. V uvedeném pripadé soucasné plati:
a. Zména musi byt vidy pred realizaci odlivodnéna a predem pisemné odsouhlasena
b. Zména nesmi byt vétsi nez 15 % ceny nabidky u stavebnich praci a 10 % u dodavek a sluzeb (tzv.
zména de minimis)
c. Ve vyjimecném pripadé u staveb mize byt po dikladném zdlvodnéni vicepraci navyseni o max.
30 % z ceny nabidky.
d. V pfipadé VZMR a podlimitni VZ vysledna cena nesmi byt vyssi nez limit pro ptislusnou VZ!!

Garant smlouvy spolecné s OVZO zajisti provedeni zatazeni zmén podle pravidel v § 222 odst. 4 — odst.7,
tj. popis, odlvodnéni, vycisleni ménépraci a vicepraci, zmény cen a navrh feseni.

OVZO posoudi, zdali je uvedend zména smlouvy mozna Ci je nutné realizovat novou verejnou zakdzku.

V ptipadé zmény smlouvy pfipravi garant smlouvy po dohodé s dodavatelem ndvrh dodatku ke smlouvé.
Po podpisu dodatku smluvnimi stranami OVZO zajisti Ukony souvisejici se zménou smlouvy ve vztahu
k zdkonnym registra¢nim povinnostem (ZZVZ, Zakona ¢. 340/2015 Sb. o registru smluv), v pfipadé vybéru
dodavatele na zakladé zakazky realizované v rezimu zdkona, postupuje dle ustanoveni § 222 ZZVZ a v
souladu s prislusSnymi ustanovenimi zdkona zajisti zvefejnéni oznameni o zméné zavazku ve Véstniku ve-
rejnych zakazek.

V pfipadé nutnosti ukonceni smluvniho vztahu pred uplynutim jeho platnosti nebo Ucinnosti pfipravi ga-
rant smlouvy podklady pro ptipravu vypovédi smlouvy ve spolupraci se smluvni stranou, pokud je to
mozné. Dalsi postup garanta smlouvy a OVZO pro ukonceni smluvniho vztahu je obdobny jako postup pfi
zméné smlouvy.

XIV. Uchovavani dokumentace VZ

OVZO je povinno uchovavat dokumentaci VZ, kterou tvori vSsechny dokumenty v listinné nebo elektronické
podobé a vystupy z ustni komunikace, jejichZ pofizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popfipadé po jeho ukon-
¢eni, vyzaduje tento zakon, véetné uplného znéni originald nabidek vSech dodavatel(, a to po dobu 10 let
ode dne ukonceni zadavaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na vefejnou zakdzku, nestanovi-li
jiny pravni predpis Zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakona, ve
znéni pozdéjsich predpisti) nebo Metodické pokyny ziskané dotace (grant) IhGtu delsi.

XV. Souvisejici dokumenty

Aktualni souvisejici dokumenty pro Ucely vefejnych zakazek jsou udrZovany na intranetu:
https://intra.uhkt.cz/usek-pro-provoz-a-investice/verejne-zakazky

Souvisejici vybrané interni dokumenty:
SR ¢.09/2013 - Organizaéni rad
SR €. 03/2018 — Publikace v registru smluv

S
S
S

R
R
R
R

01/2013 - Podpisovy fad UHKT

&
¢. 14/2017 — Spisovy a skartaéni fad UHKT
&

05/2016 — Obéh tcetnich dokladd v UHKT

Souvisejici vybrané externi dokumenty:

1.
2.

Zakon ¢.134/2016 Sbh. v platném znéni,
Metodika hodnoceni nabidek verejné zakazky malého rozsahu

Vybrané dilezité odkazy:

1. Intranet UHKT s dokumenty pro vetejné zakazky:
https://intra.uhkt.cz/usek-pro-provoz-a-investice/verejne-zakazky
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2.

Véstnik vefejnych zakazek:

http://www.vestnikverejnychzakazek.cz/cs
Elektronické trzisté TENDERMARKET:
https://www.tendermarket.cz/home.seam

Ciselnik Narodni infrastruktury pro elektronické zadavani vefejnych zakazek (NIPEZ):

http://ciselnik.nipez.cz/faces/login.xhtml
Dynamicky nakupni systém (DNS), TenderArena (dfive eGORDION):
https://www.tenderarena.cz/profil/detail.jsf?identifikator=UHKT
Portdl verejné spravy:
http://portal.gov.cz/portal/obcan/
Narodni elektronicky ndstroj (NEN)
https://nen.nipez.cz/

Aplikace ARES Ministerstva financi

http://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ares es.html.cz
Portal o vefejnych zakdzkach a koncesim Ministerstva pro mistni rozvoj CR
http://www.portal-vz.cz/cs/Uvodni-strana

XVI. Prilohy

Aktualni pfilohy jsou umisténé na intranetu:

https://intra.uhkt.cz/usek-pro-provoz-a-investice/verejne-zakazky

Pfiloha €. 1: Navrh VZ

Priloha €. 2: Nezavazny prizkum trhu (VZOR) — uzaviena vyzva
Priloha €. 3: Pisemny zaznam o priazkumu trhu (VZOR)
Pfiloha &. 4: Plan VZ — (VZOR)
Pfiloha ¢. 5: VZMR — Zrychleny vybér (VZOR)
Pfiloha €. 6: Metodika stanoveni kritérii hodnoceni nabidek
Ptiloha €. 7: Seznam supervizor(i nakupovanych komodit (VZOR)
XVII. Zavérecna ustanoveni
1. Za kontrolu dodrzovéni postupt dle této SR zodpovidaji vedouci zaméstnanci na viech Urovnich Fizeni

v UHKT.

2. Veskeré dokumenty a komunikace v listinné formé vazané ke konkrétni vefejné zakazce jsou po jejim
ukonceni predany do Spravniho oddéleni k oznaceni a uloZeni.

3. Elektronicka forma dokumentace je pfedana na oddéleni verejnych zakazek ke kompletaci a ulozeni na
uréené misto na serveru.

4. Poruseni ustanoveni tohoto zdvazného vnitiniho predpisu bude posuzovano jako poruseni povinnosti
vyplyvajicich z pravnich predpist vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané praci a bude postihovano
dle zdkona €. 262/2006 Shb., zdkonik prace, véetné prfipadné ndhrady Skody, zavinéné zaméstnancem

5. Tato SR bude zvefejnéna na intranetu UHKT (vytisk €. 2), original (vytisk ¢. 1) bude ulozen v sekretariatu
Feditele UHKT.

6. Tato SR nabyva platnosti dnem podpisu feditelem UHKT, G¢innosti dnem vyhla$eni na intranetu UHKT,
neni-li jako datum G¢innosti stanoven den pozdéjsi, a soucasné rusi kompletné SR ¢. 08/2014 Zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu, platnou od 17. 12. 2018.
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